Необходимые документы и вопросы по охране труда

1.   Устав образовательного учреждения.

2.   Лицензия на образовательную деятельность.

3.   Правила внутреннего трудового распорядка для работников.

4.   Коллективный договор между работодателем и работниками (зарегистрированный в Комитете по труду и занятости населения).

5.   Соглашение между администрацией ОУ и ПК по охране труда (на календарный год).

6.   Акты проверки выполнения соглашения по охране труда (оформляются два раза в год.)

7.   Акт готовности ОУ к новому учебному году.

8.   Технический паспорт на здание образовательного учреждения.

9.   Акты-разрешения на проведение занятий в мастерских технического и обслуживающего труда.

10. Акты-разрешения на ввод в эксплуатацию оборудования в мастерских технического труда (при установке нового оборудования).

11. Акт-разрешение на проведение занятий в спортивном зале.

12. Акт испытания спортивных снарядов и оборудования под нагрузкой.

13. Акты-разрешения на проведение занятий в кабинетах с повышенной опасностью (для вновь организованных или реконструированных).

14. Акт проверки санитарно-гигиенического состояния со стороны Роспотребнадзора (соблюдение сроков устранения выявленных нарушений).

15. Предписание Госпожнадзора (соблюдение сроков устранения выявленных нарушений).

16. Приказ руководителя ОУ о создании службы охраны труда или назначении специалиста по охране труда.

17. Положение о службе ОТ и организации ее работы или должностные обязанности специалиста по охране труда.

18. Приказ руководителя ОУ о возложении ответственности за организацию работы по охране труда (на начало учебного года).

19. Должностные обязанности по охране труда административно-педагогических работников ОУ, включая руководителя учреждения (утвержденные и с подписью об ознакомлении).
20. Программа вводного инструктажа по охране труда (разработанная по перечню вопросов ГОСТ12.0.004-90).

21. Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда.

22. Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте.

23. Журнал регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте.

24. Журнал инструктажа учащихся по технике безопасности при проведении внеклассных и внешкольных мероприятий (с 14-летнего возраста подпись учащегося).

25. Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении комиссии для проверки знаний по охране труда у работников ОУ.

26. Тематический план и программа обучения работников по охране труда.

27. Экзаменационные билеты для проверки знаний по охране труда.

28. Протоколы заседания комиссии по проверке знаний по охране труда (один раз в 3 года на всех работников, на вновь принятых - в течение месяца).

29. Удостоверения о проверке знаний по охране труда руководителя ОУ, его заместителей и членов комиссии по проверке знаний по охране труда.

30. Инструкции по охране труда по видам работ, проводимых в ОУ.

31. Приказ о введении в действие должностных обязанностей и инструкций по охране труда.

32. Журнал учета инструкций по охране труда.

33. Журнал учета выдачи инструкций по охране труда.

34. Проведение и регистрация инструктажа учащихся по охране труда по предметам учебного плана, при проведении практических и лабораторных работ в кабинетах повышенной опасности (физика, химия, биология, трудовое и профессиональное обучение, информатика, физическое воспитание и ОБЖ).

35. Оформление листка здоровья в классных журналах на всех учащихся (с указанием группы здоровья, рекомендуемой мебели, медицинских противопоказаний).

36. Протокол профсоюзного собрания или трудового коллектива по выборам уполномоченных лиц по охране труда.

37. Положение о комитете (комиссии) по охране труда.

38. План работы комитета (комиссии) по охране труда.

39. Положение о комиссии (уполномоченном) по социальному страхованию.

40. Приказ о введении трехступенчатого административно-общественного контроля за условиями труда.

41. Положение об административно-общественном контроле.

42. Журнал регистрации результатов проведения административно-общественного контроля по охране труда 1,2 и 3 ступеней.

43. План организационно-технических мероприятий по улучшению условий и охраны труда.

44. Материалы специальной оценки  условий труда (аттестации рабочих мест по условиям труда) .

45. Приказ об установлении компенсаций за неблагоприятные условия труда.

46. Журнал регистрации несчастных случаев на производстве.

47. Журнал регистрации несчастных случаев с учащимися (воспитанникам).

48. Перечень работ и профессий, по которому должны выдаваться средства

индивидуальной защиты в соответствии с типовыми отраслевыми нормами выдачи СИЗ.

49. Личные карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты.

50. Личные медицинские книжки для всех должностных лиц и работников учреждения, деятельность которых связана с воспитанием и обучением детей.

51. Нормативно-правовые акты по вопросам охраны труда, действующие в системе образования.

52. Приказ о назначении ответственного лица за безопасную эксплуатацию теплопотребляющих установок и тепловых сетей.

53. Удостоверение об обучении и проверке знаний ответственного за эксплуатацию теплопотребляющих установок и тепловых сетей.

54. Должностная инструкция ответственного лица за безопасную эксплуатацию тепловых энергоустановок.

55. Оперативная схема теплового оборудования в тепловом пункте.

56. Приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственного лица за пожарную безопасность.

57. Должностная инструкция ответственного лица за пожарную безопасность.

58. Приказ руководителя образовательного учреждения о противопожарном режиме в учреждении.

59. Инструкция о мерах пожарной безопасности.

60. Планы эвакуации по этажам (оформленные с учетом требований ГОСТ).

61. Журнал регистрации противопожарного инструктажа (два раза в год).

62. Приказ о назначении ответственного лица за электрохозяйство и лица, замещающего его в период длительного отсутствия.

63. Удостоверения о прохождении обучения по электробезопасности у ответственного и лица его замещающего (4 квалификационная группа по электробезопасности).

64. Перечень должностей электротехнического и электротехнологического персонала, которому для выполнения функциональных обязанностей необходимо иметь квалификационную группу по электробезопасности.

65. Перечень должностей и профессий неэлектротехнического персонала, которому для выполнения функциональных обязанностей требуется иметь I квалификационную группу по электробезопасности.

66. Журнал регистрации проверки знаний по технике безопасности персонала с 1 квалификационной группой по электробезопасности (проверка знаний проводится ежегодно ответственным за электрохозяйство, имеющим квалификационную группу по электробезопасности не ниже 3).

67. Технический отчет по проведению измерения сопротивления изоляции и защитного заземления электроустановок и электропроводки (один раз в 3 года, для столовой ( ежегодно).

68. Однолинейные схемы электроснабжения потребителей (на внутренней стороне всех электрощитов).

69. Общая оперативная схема электроснабжения (в помещении электрощитовой).
70. Журнал учета и содержания средств защиты.
71. Средства электрозащиты в помещении электрощитовой (огнетушитель, резиновые перчатки, галоши, коврики).

Контроль соблюдения требований ОТ при проведении занятий в кабинетах с повышенной опасностью на основании:

- «Правил по технике безопасности для кабинетов (лабораторий) физики общеобразовательных школ системы МПСССР» (инструктивное письмо МП РСФСР от 11.04.83г. № 96М)

- «Правил по технике безопасности для кабинетов (лабораторий) химии общеобразовательных школ системы МПСССР» (методическое письмо МП РСФСР от 30.09.87г. № 584/17)

- «Правил по технике безопасности при изучении биологии в общеобразовательных школах системы МП СССР»

(инструктивное письмо МП РСФСР от 14.08.81г. № 243-М)

- «Положения об учебных мастерских общеобразовательной школы» 
(приказ МП СССР от 28.07.86г. № 169)

- «Правил безопасности занятий по физической культуре и спорту в

общеобразовательных школах системы МП СССР»

(приказ МП СССР от 19.04.79г.)

Соблюдение требований санитарных правил и норм;

- СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».

- СанПиН 2.4.2.2821-10 «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях».

- СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях"
- СанПиН 2.4.1.2791-10 "Изменения N 1 к СанПиН 2.4.1.2660-10 

"Санитарно-эпидемиологические требования к устройству,  содержанию  и  организации 

режима работы в дошкольных организациях"

- СанПиН 2.4.3.1186-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации учебно-производственного процесса в образовательных учреждениях начального профессионального образования».

- СанПиН 2.4.4.1251-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения)».

- СП 2.4.990-00 «Гигиенические требования к устройству, содержанию, организации режима работы в детских домах и школах-интернатах для детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

- СП 2.4.4.969-00 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул».

- СанПиН 2.4.4.1204-03 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы загородных стационарных учреждений отдыха и оздоровления детей».

Контроль за соблюдением порядка расследования и оформления актов по несчастным случаям с работниками и детьми на основании;

- приказа Госкомитета СССР по народному образованию от 01.10.90г. № 639 «Положение о расследовании и учете несчастных случаев с молодежью и воспитанниками в системе Гособразования СССР»;

- постановления Министерства труда и социального развития РФ от 24.10.02г. № 73 «Об утверждении формы документов, необходимых для расследования и учета несчастных случаев на производстве, и положения об особенностях расследования несчастных случаев на производстве в отдельных отраслях и организациях».

При проверке номенклатуры дел в образовательном учреждении обращается внимание не только на наличие документов, но и на их соответствие по форме и содержанию требованиям нормативных документов.
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